Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

Procedura realizacji programu
»,Dostepna przestrzen publiczna”

Warszawa, kwiecien 2023
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Definicje pojec

llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o:

Beneficjencie — nalezy przez to rozumieé adresata Programu, ktéry uzyskat dofinansowanie.
Dofinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ pomoc finansowg ze srodkéw PFRON.

Dostepnosci — nalezy przez to rozumieé wtasciwosci srodowiska (przestrzeni fizycznej,
systeméw informacyjno-komunikacyjnych, technologii i ustug), ktére pozwalajg osobom
z niepetnosprawnosciami (fizycznymi, poznawczymi) na korzystanie z niego na zasadzie
réwnosci z innymi.

Generatorze wnioskow — nalezy przez to rozumiec aplikacje stuzgcg miedzy innymi
do sktadania i oceniania wnioskéw.

Komisji Oceny Wnioskéw (KOW) — nalezy przez to rozumieé komisje powotang przez Prezesa
Zarzadu PFRON, ktdra dokona oceny wnioskow.

Module Programu — nalezy przez to rozumie¢ jeden z obszaréw wsparcia udzielanego
w ramach Programu, o ktérych mowa w Rozdziale 5 Programu.

Obiektach uzytecznosci publicznej — nalezy przez to rozumie¢ budynki i zwigzane z nimi
urzadzenia lub tereny zarzgdzane przez podmioty publiczne, o ktédrych mowa w artykule 3
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.

Pomocy de minimis — nalezy przez to rozumie¢ pomoc spetniajaca przestanki, o ktérych
mowa w art. 3 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy

de minimis.

Programie — nalezy przez to rozumiec program , Dostepna przestrzen publiczna”.

Projekcie — nalezy przez to rozumieé opisane we wniosku przedsiewziecie zaktadajace
zapewnienie osobom z niepetnosprawnosciami dostepu do przestrzeni publicznej, informacji
i komunikacji, a takze technologii, urzadzen oraz ustug powszechnie dostepnych

lub powszechnie zapewnianych, na zasadzie rdwnosci z innymi osobami. Projekt moze
dotyczy¢ jednego z Modutéw wskazanych w Rozdziale 5 Programu.

PFRON — nalezy przez to rozumieé Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych.

Whioskodawcy — nalezy przez to rozumiec¢ adresata Programu wnioskujgcego
o dofinansowanie.



Regulamin sktadania wnioskow

1.
1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

Postanowienia ogdlne

Sktadanie wnioskéw odbywa sie wytgcznie w formie elektronicznej poprzez
udostepniony przez PFRON system — Generator wnioskéw.

W ramach naboru wnioskéw Wnioskodawca nie ma obowigzku przesytania wersji
papierowej wniosku. Prawidtowo podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym wniosek musi byé dostarczony do PFRON
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

W ramach naboru Wnioskodawca moze ztozy¢ jeden wniosek w danym module.
Kazdy kolejny wniosek ztozony przez tego samego Wnioskodawce w danym
module zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia. Do oceny zostanie skierowany
tylko pierwszy ztozony wniosek przez danego Wnioskodawce.

W przypadku zawarcia w poszczegdlnych polach wniosku sprzecznych
lub niejednoznacznych informacji, wniosek zostanie oceniony negatywnie — KOW
w uzasadnieniu wskaze wystepujgce sprzecznosci w projekcie.

Dofinansowaniu podlegaja tylko projekty, ktdre posiadajg wymagany komplet
pozwolen, zgdd i opinii na etapie sktadania wniosku.

Z ubiegania sie o dofinansowanie wytgczeni s3 Wnioskodawcy posiadajacy
wymagalne zobowigzania wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, Urzedu
Skarbowego oraz PFRON.

W przypadku modutu B dofinansowaniu podlegajg koszty zwigzane z dostepnoscia
architektoniczng i informacyjno-komunikacyjng budynku oraz ustug swiadczonych
w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig religijng.

W przypadku modutu C Wnioskodawca musi wskazaé, ze plac zabaw bedzie
integracyjny i bedg mogty korzysta¢ z niego wszystkie dzieci. Oznacza to, ze plac
zabaw nie moze by¢ dostepny tylko dla wychowankéw danego podmiotu (np.
placéwka edukacyjna, swietlica sSrodowiskowa i inne). Nalezy opisa¢, jak zostang
spetnione te warunki. Projekty nie zawierajgce wskazanej deklaracji oraz sposobu
jej zapewnienia, bedg oceniane negatywnie.

Ramowy wzdr wniosku stanowi zatgcznik numer 1 do niniejszej procedury.

Instrukcje wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu stanowi zatgcznik
numer 2 do niniejszej procedury.

Whiosek nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze (do godziny,
ktdra rowniez zostanie w nim wskazana). Za date wptywu uznaje sie date ztozenia
wersji elektronicznej wniosku w Generatorze wnioskéw. W ogtoszeniu o naborze
podany zostanie adres strony internetowej Generatora wnioskéw.



1.12. Wnioskodawcy prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg, ubiegajgcy sie o pomoc
de minimis zobowigzani sg do przedstawienia wraz z wnioskiem:

1.12.1. Informacji o otrzymanej pomocy de minimis [zt] i [EUR] w roku ztozenia
whniosku, wg stanu na dzien poprzedzajgcy ztozenie wniosku wraz z dwoma
poprzednimi latami bilansowymi lub oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej
pomocy.

1.12.2. Kwot [z1] i przeznaczenia innej pomocy w zakresie tych samych kosztéw
kwalifikowalnych, ktérych dotyczy sktadany wniosek w roku ztozenia
whiosku wg stanu na dzien poprzedzajgcy ztozenie wniosku wraz z dwoma
poprzednimi latami bilansowymi lub oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej
pomocy.

1.13. Do wniosku Wnioskodawca zatgcza obowigzkowo:
1.13.1. Dokument potwierdzajgcy status Wnioskodawecy i okres dziatalnosci.

1.13.2. Kopia dokumentu potwierdzajgcego prawo do dysponowania
nieruchomoscia — jesli dotyczy.

1.13.3. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie wktadu wiasnego.
1.13.4. Decyzje o pozwoleniu na budowe (jesli dotyczy).
1.13.5. Zgtoszenie budowy lub innych robét budowalnych (jesli dotyczy).

1.14. Ztozenie wniosku w Generatorze wnioskéw oznacza potwierdzenie zgodnosci
z aktualnym stanem prawnym i faktycznym informacji i oSwiadczen zawartych
we whniosku.

1.15. W przypadku stwierdzenia, iz oswiadczenia wnioskodawcy, ktérego projekt uzyskat
dofinansowanie, sg niezgodne ze stanem faktycznym, umowa nie zostanie
podpisana przez PFRON.

1.16. Whnioski ztozone w inny sposéb niz za posrednictwem generatora lub wnioski
ztozone po uptywie terminu zostang odrzucone jako wnioski niespetniajgce
warunkéw formalnych.

2. Budzet projektu

2.1. Maksymalna wysokos¢ kwoty dofinansowania, o ktérg ubiega sie Wnioskodawca
nie moze by¢ wyzsza niz:

2.1.1. W przypadku wnioskow dotyczgcych Modutu A Programu: 550.000,00 zt;
2.1.2. W przypadku wnioskdéw dotyczgacych Modutu B Programu: 550.000,00 zt;
2.1.3. W przypadku wnioskéw dotyczgcych Modutu C Programu: 550.000,00 zt;
2.1.4. W przypadku wnioskéw dotyczacych Modutu D Programu: 100.000,00 zt.

2.2. Dofinansowanie w poszczegdlnych modutach wynosi maksymalnie do 80%
kosztéw kwalifikowalnych.



2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Beneficjent zobowigzany jest wnies¢ wktad wiasny w formie pienieznej stanowigcy
co najmniej 20% wartosci kosztow kwalifikowalnych.

Koszty poniesione przed podpisaniem umowy nie podlegajg dofinansowaniu. Nie
moga rowniez stanowi¢ wktadu witasnego.

Wydatki w ramach projektu sg kwalifikowalne, jezeli spetniajg nastepujace
warunki: sg niezbedne dla realizacji projektu, sg racjonalne i efektywne, zostaty
poniesione w okresie realizacji projektu (jednak nie wczesniej niz przed
podpisaniem umowy), sg prawidtowo udokumentowane, zostaty przewidziane
w budzecie projektu oraz sg zgodne z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego.

W zadnym przypadku nie sg kwalifikowalne w ramach Programu: pozyczki i sptaty
rat oraz odsetek, wydatki nieodnoszgce sie jednoznacznie do projektu, wydatki
nieudokumentowane, wydatki na zakup nieruchomosci, mandaty, optaty karne

i wydatki na procesy sadowe.

Planowane dziatania w projekcie muszg uwzglednia¢ uniwersalne projektowanie
lub racjonalne usprawnienie, o ktérych mowa w art. 2 Konwencji o Prawach Osdb
Niepetnosprawnych.

Wydatkami mozliwymi do sfinansowania sg w szczegdlnosci (jest to katalog
otwarty):

2.8.1. W przypadku wnioskéw dotyczgcych Modutu A i B Programu:

a) zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni
komunikacyjnych budynkdéw, w szczegdlnosci poprzez:

e budowe lub modernizacje pochylni, dojscia do obiektu, wykonanie
miejsc parkingowych dla osdb z niepetnosprawnos$ciami
zapewniajgcych dostepnos¢ do tych obiektow dla tych osdb;

e dostawe, zakup i montaz: podnosnika, platformy schodowe;j,
windy wewnetrznej lub przyscienne;j;

b) instalacje urzadzen lub zastosowanie srodkéw technicznych
i rozwigzan architektonicznych w budynku, ktére umozliwiajg dostep
do wszystkich pomieszczen, z wytgczeniem pomieszczen technicznych,
w szczegdlnosci poprzez:

e zakup i montaz drzwi wejsciowych oraz wewnetrznych
o szerokosci w Swietle co najmniej 90 cm, w tym zakup i montaz
drzwi przesuwnych;

e przystosowanie podfoza pod powierzchnie antyposlizgowe
oraz zakup i utozenie powierzchni antyposlizgowej w ciggach
komunikacyjnych;



d)

e)

f)

e montaz domofondw, wtgcznikdw swiatta (na wysokosci max
1,1 m);

e dostawe, zakup i montaz poreczy i uchwytéw w ciggach
komunikacyjnych oraz uchwytéw utatwiajgcych korzystanie
z urzadzen higieniczno-sanitarnych;

e roboty zwigzane z likwidacja progdw oraz przystosowaniem
ciggdw komunikacyjnych i innych przej$é o zréznicowanych
poziomach podtogi do poruszania sie na wdzku inwalidzkim
(w tym réwniez umozliwiajgce obstuge nabozenstw
przez kaptandw z niepetnosprawnosciami);

e zakup konfesjonatéow dostepnych lub wydzielenie miejsca
na korzystanie z indywidualnych spotkan z duchownym
(w tym wyposazenie miejsca w petle indukcyjng);

e dostosowanie przynajmniej jednego pomieszczenia w obiekcie
z toaletg i tazienkg (dotyczy w szczegdlnosci domoéw
rekolekcyjnych);

zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynku,
co najmniej w sposob wizualny i dotykowy lub gtosowy,
w szczegolnosci poprzez:

e zakup i montaz planéw tyflograficznych;
e zakup i montaz tablic z informacjg pisang i piktograficzng;

e oznakowanie pomieszczen i ciggdw komunikacyjnych alfabetem
Braille'a;

zapewnienie osobom z niepetnosprawnos$ciami mozliwosci ewakuacji
lub ich uratowania w inny sposdb, w szczegblnosci poprzez zakup

i montaz instalacji dzwiekowej i Swietlnej — sygnalizacyjnej i alarmowe;j
w obiektach dostepnych dla oséb z niepetnosprawnosciami;

obstuge osdb korzystajgcych z ustug z wykorzystaniem srodkow
wspierajgcych komunikowanie sie, o ktérych mowa w art. 3 pkt 5
ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach
komunikowania sie lub przez wykorzystanie zdalnego dostepu online
do ustugi ttumacza przez strony internetowe i aplikacje;

instalacje urzadzen lub innych srodkow technicznych do obstugi oséb
stabostyszgcych, w szczegdlnosci petli indukcyjnych, systemdéw FM
lub urzadzen opartych o inne technologie, ktérych celem jest
wspomaganie styszenia;



2.8.2.

2.8.3.

g)

h)

i)

zapewnienie na stronie internetowe] informacji o zakresie

jej dziatalnosci — w postaci elektronicznego pliku zawierajgcego tekst
odczytywalny maszynowo, nagrania tresci w polskim jezyku migowym
oraz informacji w tekscie tatwym do czytania;

zapewnienie dostepnosci otoczenia budynku rozumianego jako
wtasciwosc¢ srodowiska (przestrzeni fizycznej, systemoéw informacyjno-
komunikacyjnych, technologii i ustug) — tylko w przypadku modutu A;

koszty doradztwa w zakresie dostepnosci w trakcie realizacji projektu.

W przypadku wnioskéw dotyczgcych Modutu C Programu, pod warunkiem

ztozenia deklaracji we wniosku, ze plac zabaw bedzie placem

ogélnodostepnym i integracyjnym:

a)

b)

f)

wykonanie bezpiecznej nawierzchni zgodnie z normg PN-EN 1177;

wykonanie dojscia do placu zabaw dla 0sdb z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci oraz odpowiedniej szerokosci ciggdw pieszych
(nie wezszych niz 150 cm);

aranzacja elementow malej architektury (np. kosze, tawki, stojaki
na rowery);

zakup urzadzen i sprzetéw zgodnych z normg PN-EN 1176;
wykonanie nasadzen;

koszty doradztwa w zakresie dostepnosci w trakcie realizacji projektu.

W przypadku wnioskéw dotyczgcych Modutu D Programu, pod warunkiem,

ze przestrzen gabinetdw i sanitariatow spetnia standardy dostepnosci:

a)

b)

c)

wyposazenie podmiotu leczniczego w urzadzenia niezbedne

do prowadzenia witasciwe]j opieki ginekologicznej osob

z niepetnosprawnos$ciami np. zakup fotela ginekologicznego

do badania osoby z niepetnosprawnoscig np. z regulowang wysokoscig,
wagi krzesetkowej lub platformowej, podnosnika sufitowego

lub mobilnego, lezanki z regulacjg wysokosci;

obstuge osdb korzystajgcych z ustug z wykorzystaniem srodkow
wspierajgcych komunikowanie sie, o ktérych mowa w art. 3 pkt 5
ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach
komunikowania sie lub przez wykorzystanie zdalnego dostepu online
do ustugi ttumacza przez strony internetowe i aplikacje;

instalacje urzadzen lub innych srodkow technicznych do obstugi oséb
stabostyszgcych, w szczegdlnosci petli indukcyjnych, systemdéw FM
lub urzadzen opartych o inne technologie, ktérych celem jest
wspomaganie styszenia;



2.9.
2.10

2.11.

2.12.

2.13.

d) zapewnienie na stronie internetowej informacji o zakresie
jej dziatalnosci — w postaci elektronicznego pliku zawierajgcego tekst
odczytywalny maszynowo, nagrania tresci w polskim jezyku migowym
oraz informacji w tekscie tatwym do czytania;

e) wyposazenie toalety lub tazienki (np. armatura, porecze, DSO,
krzesetko prysznicowe, podnosnik mobilny), pod warunkiem,
ze pomieszczenia spetniajg warunki dostepnosci, to jest posiadajg
odpowiednig powierzchnie i przestrzeA manewrowag;

f)  wykonanie komfortki (przewijaka dla oséb dorostych);
g) koszty doradztwa w zakresie dostepnosci w trakcie realizacji projektu.
PFRON nie dofinansowuje kosztéw zwigzanych z przygotowaniem wniosku.

. Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, czyli sfinansowanie
catkowite lub czesciowe tego samego wydatku dwa razy ze srodkéw publicznych.

Woydatki rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw.
Wszystkie wydatki muszg by¢ uzasadnione i uwzglednione w budzecie projektu.

Przy rozliczaniu poniesionych wydatkow nie jest mozliwe uzyskanie
dofinansowania w kwocie wyzszej niz wynikajgca z zatwierdzonego wniosku.

Dopuszczalne jest dokonywanie zmian w budzecie projektu w oparciu o zasady
okreslone w umowie.

Il. Regulamin oceny wnioskéw

1.
1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2.1.

Ocena formalna i merytoryczna wnioskow
Oceny formalnej i merytorycznej wnioskdw dokonuje KOW.

Kryteria oceny formalniej i merytorycznej wnioskdw zostaty okreslone w punkcie
2.

Whiosek, ktéry spetnia wszystkie warunki formalne zostaje dopuszczony do oceny
merytoryczne;j.

Whiosek niespetniajgcy warunkéw formalnych zostaje pozostawiony
bez rozpatrzenia, o czym PFRON zawiadamia Wnioskodawce za posrednictwem
Generatora wnioskow.

Zasady i tryb pracy KOW okres$lone sg w Regulaminie pracy KOW, ktdry stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszej procedury.

Od negatywnej oceny formalnej oraz merytorycznej wnioskdw nie przystuguje
odwotanie.

Kryteria oceny formalnej i merytorycznej wniosku

Ocena formalna wniosku prowadzona jest wedtug nastepujacych kryteridw:



2.2.

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

2.1.6.

Czy wniosek zostat ztozony przez podmiot uprawniony (tj. przez adresata
Programu).

Czy wniosek zostat ztozony w wymaganej formie (tj. w Generatorze
wnioskow).

Czy wniosek zostat ztozony w wymaganym terminie (tj. w terminie naboru
wnioskow).

Czy ztozony wniosek jest kompletny i zawiera wymagane zatgczniki

oraz ma wypetnione wszystkie pola, w tym pola opisowe.

Czy okres realizacji projektu miesci sie w przedziale czasowym od dnia
ogtoszenia naboru do 30 czerwca 2027 r.

Czy wysokosé kwoty dofinansowania, o ktdrg ubiega sie Wnioskodawca
miesci sie w limitach wskazanych w rozdziale | punkcie 2.

Ocenie merytorycznej podlegaé beda:

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

Zgodnosc celu projektu z celem programu — 0 lub 1 punkt.

Rzetelnosc¢ i trafnosé wstepnej diagnozy potrzeb - opisu zidentyfikowanych
potrzeb - wniosek moze otrzymacé w tym kryterium maksymalnie 10
punktow. Ocenie podlegad bedzie miedzy innymi:

a) znajomos¢ potrzeb 0sdb z niepetnosprawnosciami,
b) wskazanie, w jaki sposdb zostaty powyisze potrzeby zidentyfikowane,

c) czy prowadzone byty konsultacje z przedstawicielami oséb
Z niepetnosprawnosciami,

d) opis znaczenia projektu dla zwiekszenia dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami.

Kompleksowos$¢ i adekwatnosé proponowanych rozwigzan - wniosek moze
otrzymaé w tym kryterium maksymalnie 10 punktow. Ocenie podlegaé
bedzie miedzy innymi:

a) adekwatnosé celu projektu do zidentyfikowanych barier,

b) czyinaile zaplanowane w projekcie rozwigzania odpowiadaja
na zidentyfikowane potrzeby i przyczynig sie do niwelowania barier,
umozliwiajgc osobom z niepetnosprawnosciami uczestnictwo w zyciu
spotecznym,

c) spdjnoscilogika planowanych dziatan —ich wzajemne powigzanie,
niezbednos$¢ dla osiggniecia zatozonego celu, wykonalnos¢
w zatozonym czasie i przy zatozonym budzecie,

d) spdojnosé harmonogramu,

e) planowana trwatos¢ projektu.
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2.2.4.

2.2.5.

Prawidtowos¢ przygotowania budzetu projektu, w tym racjonalnos¢

i uzasadnienie wydatkow zaplanowanych w budzecie - wniosek moze
otrzymaé w tym kryterium maksymalnie 10 punktow. Ocenie podlegaé
bedzie miedzy innymi:

a) przejrzystosé budzetu,

b) racjonalnos¢ planowanych wydatkow (ich niezbednosc¢ i wysokosé
w kontekscie celu projektu).

Wptyw projektu na poprawe dostepnosci dla 0séb z naruszong sprawnoscig
stuchu, wzroku, ruchu lub inng - wniosek moze otrzymaé w tym kryterium
maksymalnie 4 punkty:

a) w przypadku, gdy w ramach projektu wystgpi poprawa dostepnosci
dla 0séb z niepetnosprawnoscig narzagdu stuchu, wniosek otrzymuje
1 punkt,

b) w przypadku gdy w ramach projektu wystgpi poprawa dostepnosci
dla 0séb z niepetnosprawnoscig wzroku, wniosek otrzymuje 1 punkt,

c) w przypadku gdy w ramach projektu wystgpi poprawa dostepnosci
dla oséb z ograniczeniami w poruszaniu sie, wniosek otrzymuje
1 punkt,

d) w przypadku gdy w ramach projektu wystgpi poprawa dostepnosci
dla oséb z innym rodzajem niepetnosprawnosci niz wskazane w literze
a-c, wniosek otrzymuje 1 punkt.

Punkty w ramach kryterium sumuijg sie.

2.3. Weryfikacja spetniania poszczegdlnych kryteriéw dokonywana bedzie

2.4.

2.5.

na podstawie tresci wniosku.

W ramach kryteridéw oceny merytorycznej, wniosek moze otrzymac maksymalnie

35 punktéw.

Za wniosek oceniony pozytywnie uznaje sie wniosek, ktéry spetnia tacznie

nastepujace warunki:

2.5.1.

2.5.2.
2.5.3.

2.5.4.

Uzyskat co najmniej 14 punktéw i w zadnym z kryteridw nie otrzymat oceny
0 punktow.

Uzyskat pozytywnga ocene w kryterium 2.2.1.

otrzymat od kazdego z oceniajgcych co najmniej 4 punkty w kryterium
2.2.2,2.2.3, 2.2.4 oceny wniosku.

otrzymat co najmniej jeden punkt w kryterium 2.2.5 oceny wniosku.
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3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Tworzenie listy rankingowej

Po zakonczeniu oceny merytorycznej wnioskéw, odrebnie dla wnioskéw ztozonych
w ramach kazdego z Modutéw, ustalana jest lista rankingowa zawierajgca wyniki
oceny.

Lista rankingowa skfada sie z nastepujacych czesci:

3.2.1. Listy wnioskéw ocenionych pozytywnie merytorycznie, uszeregowanych
zgodnie z liczbg uzyskanych punktéw wraz z informacjg o proponowanej
wysokosci dofinansowania.

3.2.2. Listy wnioskéw ocenionych negatywnie merytorycznie, uszeregowanych
alfabetycznie.

3.2.3. Listy wnioskow, co do ktérych Wnioskodawca zrezygnowat z ubiegania sie
o dofinansowanie.

3.2.4. Listy wnioskéw ocenionych negatywnie formalnie.

Zarzad PFRON podejmuje decyzje w sprawie udzielenia dofinansowania, kierujac
sie liczbg punktéw przyznanych w wyniku oceny. taczna kwota udzielonych
dofinansowan nie moze przekroczy¢ srodkéw finansowych zaplanowanych

na dany nabdr wnioskéw.

Po udzieleniu dofinansowania, PFRON informuje Wnioskodawcéw o mozliwosci
podpisania umowy.

lll. Zasady realizacji projektow

1.

1.1.
1.2.

1.3.

Dokumenty niezbedne do podpisania umowy
Umowy o dofinansowanie zawierane sg i rozliczane w Oddziatach PFRON.

Beneficjent zostanie wezwany za posrednictwem Generatora wnioskdéw
do dostarczenia do PFRON, w terminie 14 dni kalendarzowych, dokumentdéw
niezbednych do podpisania umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do przekazania do PFRON nastepujgcych
dokumentéw:

1.3.1. Zatwierdzonego i podpisanego wniosku.

1.3.2. Skanu petnomocnictwa dla 0séb reprezentujgcych Beneficjenta,
ktdore sg upowaznione do podpisania umowy - o ile dotyczy.

1.3.3. Oswiadczenia wskazanego w tresci wniosku, tj.: oswiadczenia dotyczgcego
podatku od towaréw i ustug.

1.3.4. Informacji o numerze rachunku bankowego wyodrebnionego na potrzeby
realizacji projektu.
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1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

3.1

1.3.5. W przypadku otrzymania pomocy, o ktorej mowa w rozdziale | punkcie 1.12
- o$wiadczenia, ze otrzymanie aktualnie wnioskowanej pomocy de minimis
nie spowoduje przekroczenia maksymalnej intensywnosci okre$lonej
dla innego rodzaju pomocy w zakresie tych samych kosztéw
kwalifikowalnych.

1.3.6. Oswiadczenie o braku zalegtosci wobec PFRON, Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych i Urzedu Skarbowego.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, zostang ztozone w wersji papierowe;j

lub jako pliki elektroniczne podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
albo podpisem zaufanym przez osoby uprawnione do reprezentowania
Beneficjenta.

Nieztozenie w terminie dokumentdw, o ktérych mowa powyzej, moze zostac
uznane przez PFRON za rezygnacje Beneficjenta z podpisania umowy.

PFRON przed zawarciem umowy moze zgdac dodatkowych dokumentéw
lub wyjasnien dotyczacych danych i informacji zawartych w przedtozone;j
dokumentacji.

Umowa, ktérej ramowy wzdr stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej procedury moze
zostac zawarta réwniez w formie elektronicznej i podpisana za pomoca
kwalifikowalnego podpisu elektronicznego albo podpisem zaufanym.

Przekazywanie dofinansowania

Przekazanie dofinansowania nastgpi w wysokosci i na zasadach okreslonych
W umowie.

Dofinansowanie zostanie przekazane na wyodrebniony dla projektu rachunek
bankowy Beneficjenta, wskazany w umowie.

Dofinansowanie zostanie przekazane w formie zaliczki w jednej lub dwdch
transzach.

Beneficjent nie moze przeznaczaé otrzymanego dofinansowania na cele
inne niz zwigzane z projektem.

Podatek od towardéw i ustug (VAT)

Wydatki obejmujgce koszt podatku VAT uznane sg za mozliwe do sfinansowania
ze srodkéw Programu tylko wtedy, gdy Beneficjent nie ma prawnej mozliwosci

ich odzyskania na mocy prawodawstwa krajowego (tj. wéwczas,

gdy Beneficjentowi ani zadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu w projekt
lub wykorzystujgcemu do dziatalnos$ci opodatkowanej produkty bedace efektem
realizacji projektu, zarowno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie

z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym nie przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot
podatku VAT). Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej
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3.2.

3.3.

4.2.

4.3.

mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za mozliwy do sfinansowania ze sSrodkéw
Programu, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastapit, np. ze wzgledu na brak
podjecia przez Beneficjenta czynnosci zmierzajacych do realizacji tego prawa.

Za posiadanie prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego, o ktéorym mowa wyzej, nie uznaje sie mozliwosci okreslone;j
w art. 113 ustawy o podatku od towardéw i ustug.

W ramach wniosku Beneficjent sktada oswiadczenie o braku mozliwosci
odzyskania ponoszonego kosztu podatku od towardéw i ustug w ramach
realizowanego projektu, zaréwno w okresie realizacji projektu, jak rowniez

w okresie trwatosci oraz zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci
poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie
tego podatku przez Beneficjenta. Stosowne oswiadczenie stanowi rdwniez
zatgcznik do umowy. Beneficjent zobowigzany jest zaktualizowa¢ oswiadczenie
dotyczace podatku VAT i przekazac je do PFRON, jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez Beneficjenta.

Zlecanie ustug w ramach projektu

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia nalezy oszacowac jego
warto$é w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych (PZP).

Beneficjent udziela zamdwien w ramach projektu zgodnie z wtasciwymi przepisami
ustawy PZP lub w przypadku zaméwien nieprzekraczajacych wartosci 130 000,00 zt
netto, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z wewnetrznych uregulowan
obowigzujgcych u Beneficjenta.

W przypadku braku wewnetrznych uregulowan dla zamdéwien o wartosci powyzej
20 000,00 zt netto do kwoty 130 000,00 zf netto, nalezy zrealizowaé nastepujace
czynnosci:

4.3.1. Przygotowac zapytanie ofertowe, zawierajgce opis towaru lub ustugi,
kryteria wyboru i termin sktadania ofert.

4.3.2. Umiesci¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej Beneficjenta,
a w przypadku braku strony internetowej, wystaé zapytanie ofertowe
do co najmniej trzech potencjalnych (oferujgcych wybrane towary
lub ustugi) wykonawcoéw.

4.3.3. Dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd otrzymanych ofert,
przy czym mozliwe jest dokonanie wyboru na podstawie tylko jednej
otrzymanej oferty.

4.3.4. Potwierdzi¢ zlecenie wykonania zamdwienia lub podpisa¢ umowe
z wybranym wykonawca.
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4.4,

4.5.

5.1.

5.2.

5.3.

6.1.

6.2.

6.3.

7.1.

7.2.

4.3.5. Udokumentowac ww. czynnosci poprzez posiadanie co najmniej
nastepujgcych dokumentdéw: potwierdzenie przeprowadzenia szacowania
wartosci zaméwienia, wydruk zapytania ofertowego zamieszczonego
na stronie internetowej lub potwierdzenie wystania zapytania
do co najmniej trzech wykonawcow, otrzymane oferty, potwierdzenie
ztozenia zamowienia/podpisana umowa.

Beneficjenci, ktérzy nie sg zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy PZP,
dokonujg zakupdéw zgodnie z zapisami punktu 4.3 chyba, ze posiadajg wewnetrzne
procedury dokonywania zakupdéw. Opisana procedura dotyczy réwniez wydatkéw
powyzej 130.000,00 zt netto.

W przypadku naruszenia przez Beneficjenta procedur udzielenia zaméwien,
PFRON moze uznac catos¢ lub cze$é wydatkow zwigzanych z tym zaméwieniem
za nieprawidtowe i wezwac do wyjasnien. W przypadku braku wyjasnien
Beneficjenta PFRON moze uznaé wydatki poniesione w ramach tego zamoéwienia
za niekwalifikowane.

Zasady dotyczace dokumentacji finansowo-ksiegowej projektu

Beneficjent, ktéry otrzyma dofinansowanie w ramach Programu, zobowigzany jest
do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw w sposdb przejrzysty.

Ewidencja wydatkéw musi umozliwiac¢ identyfikacje poszczegdlnych operacji
zwigzanych z wydatkowaniem dofinansowania.

Wydatki ponoszone w ramach projektu muszg by¢ dokumentowane za pomoca
dowoddw ksiegowych, spetniajgcych wymagania okreslone w przepisach
o rachunkowosci.

Zasady i terminy sprawozdawania i rozliczenia projektu

Sktadanie sprawozdan oraz rozliczen projektu dokonywane jest zgodnie
z postanowieniami umowy.

Sktadanie sprawozdan i rozliczenie projektu odbywa sie na podstawie wzoru
sprawozdania stanowigcego zatacznik do umowy.

W przypadku brakéw w sprawozdaniu lub koniecznosci przedtozenia dodatkowych
wyjasnien, Beneficjent jest zobowigzany do ztozenia odpowiednich informacji
i wyjasnien w formie i terminie wskazanym przez PFRON.

Monitoring i kontrola realizacji projektu

Monitoring i kontrola realizacji projektu obejmuje prawidtowos¢ wykonania
projektu oraz prawidtowos¢ wydatkowania dofinansowania.

Monitoring i kontrola realizacji projektu mogg by¢ przeprowadzone przez PFRON
oraz inne podmioty uprawnione.
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7.3.

7.4.

Monitoring i kontrola realizacji projektu bedzie odbywac sie w szczegdlnosci
poprzez: biezacy kontakt telefoniczny i e-mailowy, zadanie informacji i wyjasnien,
analize sprawozdan, kontrole zza biurka oraz kontrole w miejscu realizacji
projektu.

Weryfikacja trwato$ci moze by¢ prowadzona przez okres 10 lat od momentu
rozliczenia dofinansowania projektu i bedzie dotyczy¢ - w zaleznosci od modutu -
utrzymania zakresu dostepnosci oraz ustug dostepnych dla osdéb z
niepetnosprawnosciami.

IV. Postanowienia koncowe

1.

1.1.

1.2.

Zmiana procedur

Zapisy procedury mogg ulec zmianie w trakcie trwania naboru wnioskoéw,

z tym, ze do czasu rozstrzygniecia naboru procedura nie zostanie zmieniona

w sposob, ktdry skutkowatby nieréwnym traktowaniem wnioskodawcéw, chyba,
ze koniecznos¢ jej zmiany bedzie wynikaé ze zmiany przepisdw prawa powszechnie
obowigzujgcego lub istotnej zmiany Programu.

W przypadku zmiany zapiséw procedury, PFRON zamiesci na swojej stronie
internetowej: informacje o zmianie, aktualng tres¢ procedury, opis

oraz uzasadnienie zmian i termin, od ktérego zmiana obowigzuje. Jednoczesnie
informacja o dokonaniu zmian zostanie przekazana wnioskodawcom poprzez
Generator wnioskow.

Udzielanie wyjasnien

Wszelkie pytania oraz watpliwosci zwigzane z naborem wnioskdéw nalezy przesytac
na adres e-mailowy podany w ogtoszeniu o naborze.

Zataczniki do Procedur

Zatacznik nr 1 — Ramowy wzor wniosku.

Zatacznik nr 2 — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie.

Zatgcznik nr 3 — Regulamin pracy Komisji Oceny Wnioskow.

Zatgcznik nr 4 — Ramowy wzor umowy.

Zatacznik nr 5 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Painstwowy Fundusz

Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.
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